Obec Svojetice vyhladuje v souladu s § 6 zdkona ¢&. 312/2002 Sh. o Ufednicich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zdkon

VEREJNOU VYZVU

K uzavieni pracovni smlouvy se zdjemcem o pracovni misto:
administrativni pracovnik/pracovnice

’

Jednd se o uzavFemJ)racovm'ho poméru na dobu neuréitou se zkudebni [h(itou 3 mésice.
Nastup mozny ihned po ukonéeni vybérového Fizeni.

DRUH PRACE

Vedeni pokladny a cenin obce Svojetice, vyhér poplatk a plateb, vedeni podklad( pro
dariovou evidenci, kontrola dokument? (predevsim Ucetnich) z hlediska formalni spravnosti,
uzka spoluprdce s ticetnim obce (externim), evidence obyvatel a pfidélovani ¢isel popisnych,
evidence do$lé a odeslané posty, obsluha CZECH POINT, legalizace a vidimace, aj. préace
§o‘§:visegci s chodem administrativy podle zakona o obcich, finanéni kontrole, o spravnim
radu atd.

MISTO VYKONU PRACE: Obecni tifad Svojetice, Na kopci 14, 251 62 Svojetice
PREDPOKLADY PRO UZAVREN| PRACOVNIHO POMERU:

Stétni ob&anstvi CR, popt. cizl statni obéan s trvalym pobytem v CR, vék nad 18 let,
zptsobilost k pravnim tkontim, bezdhonnost, ovladani jednaciho jazyka a spliovani dal3ich
predpokladl pro vykon spravnich €innostf stanovenych zvld&tnim pravnim pFedpisem.

JINE POZADAVKY PRO VNIK PRACOVNIHO POMERU ODPOVIDAJICI POVAZE SPRAVNICH
A JINYCH CINNOSTI, KTERE MA ZAJEMCE VYKONAVAT:

Vzdélani stiedodkolské s maturitou.

Dobrd znalost préce na PC na bazi kancelaiského SW a internetu
Spolehlivost a samostatnost

Organizacni a komunikaéni dovednosti, pfijemné vystupovéni
Flexibilita a aktivni pfistup k préci

Ochota déle se vzdélavat

ZkuSenost s praci ve statni{ spravé vyhodou

@ &8 & ¢ ¢ ¢ o

Pfedpokladany termin nastupu 1.8. 2019 nebo dohodou.

PLATOVA TRIDA ODPOVIDAJICI DRUHU PRACE:

9. platovd tfida dle nafizeni viady ¢. 130/2009 Sh. o platovych pomérech zam&stnanci ve
verejnych sluZbach a spravé ve znéni pozdéjsich zmén a predpisu. Platovy stuperi bude
stanoven dle kvalifikace a zapocitatelné délky dosavadni odborné praxe.

PRIHLASKA ZAJEMCE MUSi OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

Jméno, pfijmeni (titul) zdjemce

Datum a misto narozeni zdjemce

Statni pfislusnost zajemce

Misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo ob&anského priikazu zdjemce nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o
ciziho statniho pfisludnika

e Kontaktni adresa a tel. ¢islo zdjemce, e-mailova adresa



K PRIHLASCE PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU ZAJEMCE IE NUTNO DOLOZIT:

» Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny (daje o dosavadnich
zameéstndnich a odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich
¢innosti

*  Vypis z rejstiiku trestd ne starf ne 3 masice (origindl nebo ufedné ovéfend
fotokopie). U cizich sttnich p¥slugniki té3 obdobny doklad osvéd&ujfef bezthonnost,
vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad domovsky stat nevydavd, doloZ eni

beziihonnosti éestnym prohlasenim,

.

* Ufedné ovéFena kopie dokladu o nejvy$sim dosafeném vzdélant.

LHUTA PRO PODAN PRIHLASKY: do 10.6.2019 do 12,00 hod.

Vybrani zéjemci budou pozvani k pohovoru.
UPOZORNENI:

Podklady dodané zdjemcem do vybérového Fizeni budoy vraceny p¥mo Géastnikovi
vybérového Fizen! proti podpisu v termfnu od 15.6.2019 do 20.6.2019. U nevyzvednutych
podklad(i z vyb&rového fizen{ bude po terminu 20.6.2019 provedena jejich skartace.

Informace: Mgr. Martina Vedralovd, starostka obce Svojetice, tel. 323 660 600, e~-mail.
starosta@svojetice.cz. -

Obec Svojetice si vyhrazuje pravo nevybrat ¥3dného z pfihldSenych uchazeéd.

Mgr. Martina Vedralovj

Starostka obce Svojetice

Vyvé3eno na Gfedn( desce dne: 21.5.2019

Své&deno z (Fedni desky:



